A
GONCZI & LANTOS UGYVEDI IRODA
Adatkezelési tajékoztatdja

1. Preambulum
A jelen Adatkezelési Tajékoztatd az daltalanos adatvédelmi rendelet (Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679 Rendelete, a tovabbiakban: Rendelet) szabdlyaival dsszhangban késziilt, és tartalmazza az Ugyvédi
Iroda tevékenységével kapcsolatos adatkezelésre vonatkozo informacidkat.

2. Az adatkezel6 megnevezése
Irodank és az ligyvédek elérhetdsége:
Cim: 1137 Budapest, Szent Istvan korut 2. 5. emelet 27.
E-mail cimek: gonczieslantos@glui.hu, lantos.edit@glui.hu, gonczimiklos@glui.hu, titkarsag@glui.hu
Telefonszamok: +36 1 2380032 (iroda), +36 20 9604510 (dr. Lantos Edit), +36 20 9380714 (dr. Génczi Miklds)

A jelen tdjékoztatéban hasznalt fogalmak értelmezése érdekében szives tudomdsara hozzuk, hogy a Rendelet
alapjan:

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon, kildnésen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithaté.

p,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gydijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhet6vé tétel Utjan, Gsszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

»adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy (...), amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza.

A jelen T&jékoztaté mellékletét képezi a Magyar Ugyvédi Kamara &ltal az lgyvédek részére megkiildott
adatvédelmi tajékoztatd.

3. Az egyes adatkezelési esetkorok leirasa, az adatkezelés célja, az adatkezelés joglapja, az érintettek
és a kezelt adatok kére, az adattarolas id6tartama

a. Kapcsolatfelvétel a leendé ligyféllel, kapcsolattartas az ligyfelekkel

Adatkezelés . - . Erlnte’t t.e,l.( Adattarolas
e Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja kategoriai, : id6tartama
Kezelt adatok kore
Erintettek: Az
lgyvédiiroda
szolgalatasai irant

Az Ggyvédi iroda érdekl6ddk, leendd
szolgaltatdsai irant tgyfelek
érdekléddkkel valé

kapcsolatfelvétel (honlapon Kezelt adatok:

Rendelet 6. cikk (1) ,
i . | természetes s
bekezdés a) pontja i , A hozzajarulds
: L. személy neve, cime, | . e
szerint  az  érintett visszavonasaig.

Kapcsolatfelvétel | keresztiil, telefonon,
leendé emailben, személyesen)

tigyfelekkel A kapics,(,)latfelvételhez, af hozzdjaruldsa. tele.fo[wzéma, e-
érdeklédével, leend6 mail cime,
tgyféllel valé érintkezéshez jogi személy
sziikséges informacidkat esetében a
kérink. kapcsolattartd
személy neve,
telefonszama, e-
mail cime.




Az érintett altal az

igényelt adatokon
feldl, onként
megadott

személyes adatok.

Kapcsolattartas az
tigyfelekkel

A kapcsolattartas szlikséges

az Ugy ellatasdhoz, a
megadott elérhet&ségeken

informaciokat  kériink  és
adunk at Ggyfeleinknek.

Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja
szerint a szerz6dés
teljesitése, illetve a
szerz6dés megkotése
érdekében az érintett
kérésére torténd
lépések

Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés f) pont jogos
érdek (az Ugyvédekre
vonatkozo etikai és
felelGsségi szabalyok

Erintettek: Ugyfelek,
leendd lgyfelek

Kezelt adatok:
természetes

szerint)

i , Az Ggyvédi
személy neve, cime, P
, megbizasi
telefonszama, e- g
L, szerzGdésbdl
mail cime, . .
jogi személy szarmazo
, kovetelések
esetében a s s
, eléviléséig
kapcsolattartd
személy neve,
beosztasa,
telefonszama, e-
mail cime

b. Ugyfélnyilvantartas vezetése

Adatkezelés
megnevezése

Adatkezelés célja

Adatkezelés
jogalapja

Erintettek kategoriai,
Kezelt adatok kore

Adattarolas id6tartama

Ugyfélnyilvantartas
vezetése

Az Utv.? 53.§(1)-
(7) bekezdései
alapjan az
tgyvédek
kotelesek
tgyekrél
nyilvantartast
vezetni.

az

Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés c) pontja
szerint az
tgyvédekrél  sz6l6
torvény szerinti jogi
kotelezettség
teljesitése.

Rendelet 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja
szerint az érintett
hozzajarulasa.

Erintettek: Ugyfelek

Kezelt adatok:

- az tgyvéd altal
képzett Gigyazonosito,

- az ugyfél neve,

- az Uigy targya,

- a megbizasi szerz&dés
|étrejotte idGpontja

- az ligyhoz kapcsolédo
birdsagi eljarasok
lajstromszama, illetve
mas eljarasok
iktatészama.

Az Ugyfélnyilvantartds a
természetes személy
hozzdjarulasa esetén
annak elérhetGségi
adatait is tartalmazhatja.
(Utv. 33. § (6) bek.)

Az adatokat a megbizas
megszlinését kovets Ot évig,
okirat ellenjegyzése esetén
az okirat ellenjegyzését
kovetd tiz évig, ingatlanra
vonatkozd jog kozhiteles
nyilvantartdsba valé
bejegyzését érinté lgyben a
jog bejegyzésétdl szamitott
tiz évig

kell térolni.

A hozzdjarulas
visszavonasaig.

Adattovabbitas

Az Ugyekrdl vezetett nyilvantartasba
- a kamarai hatdsagi ellendrzés sordn az ligyvédi tevékenységre vonatkozd szabdlyok megtartasanak ellenGrzése
céljabdl, az ahhoz sziikséges mértékben a kamarai hatdsagi ellendrzést folytatd személy vagy szerv,
- az lgyfelek jogainak védelme érdekében, az e torvénybdl fakadd feladatai ellatasdhoz sziikséges mértékben a
helyettes ligyvéd és a kijelolt irodagondnok
betekinthet, illetve abbdl adatot igényelhet.

1 Az Uigyvédi tevékenységrél sz616 2017. évi LXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Utv.)



C.

Ugyfél azonositas, atvilagitas és jogiigyleti biztonsag

Adatkezelés

Adatkezelés célja

Adatkezelés

Erintettek kategoriai,

Adattarolas id6tartama

megnevezése jogalapja Kezelt adatok kore
Erintettek: Ugyfél, tigyfél
képviseletében eljard
személy
Kezelt adatok:
- természetes
. személyazonositd
Rendelet 6. cikk ¥
. adatok,
(1) bekezdés c) .
ontja szerint| - lakeim,
Az Utv. 32-33. § valamint a P ..J , . | - allampolgarsag,
s L az ugyvédekrdl i ..
Pmt.2 alapjan az Ugyvédek ) o hontalansdg, menekiilt,
. L, iy sz6l6  torvény , et e ta o
kotelesek ugyfél azonositdst, szerinti iogi bevandorolt, Az tgyfél-atvilagitasi
atvilagitast végezni, valamint a | .. ,J 2 letelepedett, illetve | kotelezettség teljesitése
L . . ,_ | kotelezettség . , , L
jogligyleti biztonsag . . EGT-dllampolgar soran az lgyvéd
., , , teljesitése. s a4 . . . .
garantaldsa érdekében a jogallas, birtokaba jutott iratok,
megadott adatokat a személyi - az azonositashoz | adatok nyolc évig
adat és lakcimnyilvantartasban felhaszndlt  azonositd | 6rzendSk. Az Grzési
ellendrizni. okmany  tipusa és | kotelezettség eseti
szama, megbizas esetén az
Az ligyvéd olyan (gyben, - a jogugyleti biztonsagi | adatrogzitést6l,  tartds
amelyben a jogi képviselet ellen6rzés sordn kapott | megbizas esetén az lizleti

Ugyfél
azonositas

kotelez6 (pl.: egyes birdsagi
Ugyek, ingatlan adasvétel és
cégeljaras), a legalabb
személyazonositasra alkalmas
okmany megtekintése Utjan
azonositott természetes
személyekrdl, a jogi
személyekrdl és mas
szervezetekr6l a joglgyletek
biztonsaganak el6segitése,
tovabba az Ugyvédi
tevékenység korlatainak az
érvényesitése érdekében
nyilvantartast vezet.

A jogi tanacsaddsra adott
megbizas kivételével a
megbizasi szerz6dés megkotése
el6tt az lgyvéd koteles
elvégezni az ugyfél, illetve az
tgyfél képviseletében eljard
személy azonositasat.

vdlasz azonositdja,

- azon tgyek
ligyazonositdja,
amelyekben a
természetes  személy

azonositasa kotelezd,
Az 1/2017. (VII. 10.) MUK
szabdlyzat? 14. pontja
alapjan az ligyvéd az
tgyfél-azonositas soran
legalabb az aldbbi
személyes adatokat
koteles rogziteni:

a) természetes személy

aa) csaladi és utonevét,

ab) sziletési csaladi és

utdnevét,
ac) adllampolgarsagat,

ad) sziiletési helyét,
idejét,
ae) lakcimét, ennek

hidnydban
tartézkodasi helyét,

af) anyja sziiletési
nevét,

ag) azonositd
okmanyanak tipusat
és szamat;

b) jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem
rendelkezd szervezet

kapcsolat megsz(inésété|

kezdddik.

Az Ugyvéd a kamarai
tagsaga megsz(inése
vagy megsziintetése,
illetve kamarai
nyilvantartasbdl valé
torlése esetén
gondoskodik az altala

kezelt, nem selejtezhet6
iratnak az Ugyfél vagy az
Ugyfél szamara az adott
Ggyben tgyvédi
tevékenységet gyakorld,
és az irat kezelésére
jogosult lgyvéd részére
torténd kiadasaral,
valamint az e torvény

szerinti nyilvantartas
megG6rzésérdl.

2 A pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa megel&zésérél és megakadalyozasardl sz616 2017. évi LIll. térvény (a tovdbbiakban: Pmt.)
31/2017. (VII. 10.) MUK szabalyzat (egységes szabalyzat a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl sz6l6 2017.
évi LIIl. térvényben meghatarozott kételezettségek korébe tartozo feladatok teljesitésére, az egyéni ligyvédek és egyszemélyes tigyvédi iroddk részére)



bd) képviseletére

beosztasat,

be) kézbesitési
megbizottjanak
azonositasara
alkalmas adatait

jogosultak nevét és

az

Ugyfélazonositas és atvilagitas a gyakorlatban

Tevékenységiink

Mit jelent a gyakorlatban?

Mikor kotelezd?

Mikor csak lehet&ség?

Ugyfél azonositas

Ugyfél, vagy az ugyfél
képviseletében eljaré
személy azonositasa

Személyazonositd
igazolvany bemutatasa és
ellenérzése

A megbizds (tényvazlat)

felvételekor, azaz a
megbizasi szerzGdés
létrejotte  el6tt,  tartds

megbizas esetén a tartds
megbizas elfogaddsakor.

Amennyiben azonos ugyfél
ismételt megbizast ad, az
azonositast elvégezni nem
kell, azonban az Ugyvéd
koteles az adatvéltozdsokat
ellenérizni és az azonositasi
lapra az esetleges
valtozasokat, azok kezdé
id6pontjaval feltiintetni.

Ha az Ugyfél illetve
torvényes képviselGje nem
személyesen jar el, az

tgyfélen kivl annak
meghatalmazottjat, a
rendelkezésre  jogosultat,
tovabba a képvisel6t s
azonositani kell.
Korlatozottan

cselekvéképes, illetve

cselekvéképtelen személy,
valamint szervezet esetén

Ha a természetes személy
Ggyfél képviseletében
meghatalmazott jar el, az
tgyfél kilon azonositasat
mell6zik, ha az Ulgyfél
személyazonositasra

alkalmas adatait tartalmazé

meghatalmazast lgyvéd
ellenjegyezte, kozjegyz6

készitette, a meghatalmazé

alairasat kozjegyz6
hitelesitette, vagy a

meghatalmazast az aldiras
helye  szerint illetékes
magyar kiilképviseleti
hatésag hitelesitette vagy
felllhitelesitette, illetve azt
Apostille tanusitvannyal
lattak el.

torvényes  képviselGjének

azonositasat is el kell

végezni.
Személyi adat és | A személyi adat és lakcim | Ha kozhiteles | Barmely esetben lehetGség
lakcimnyilvantartas nyilvantartds adatait | nyilvantartasba valé | van az adatellenGrzésre.
ellenérzése (JUB-8lés) Osszevetjiik az  4tadott | bejegyzésre iranyuld

személyazonositd
igazolvany adataival.

eljarasban jarunk el (pl.:
céglgyek), illetve kozhiteles
nyilvantartasba valé
bejegyzés alapjiul szolgdld

okirat szerkesztésére
iranyuld megbizasi
szerz6dés megkotése elbtt
(ingatlan adasvételi
szerzGdés).

Ugyfél atvilagitas

A Pmt. és az 1/2017. (VII.
10.) MUK szabdlyzat alapjan
az Ugyfélnek azonositd
adatlapot és  tényleges
tulajdonosi  nyilatkozatot
kell kitoltenie, egyes
esetekben nyilatkoznia kell
kiemelt kozszereplGi
minGségrol.

A Pmt. 6. § (1) bekezdés] és
az 1/2017. (VIl. 10.) MUK
szabdlyzat 3. pont szerinti
esetekben  kotelez6 az
atvilagitast elvégezni.

Egyéb esetben az atvilagitas
nem végezhetd el.




Adattovabbitas

Mas esetben adatokat nem adunk ki, kivéve, ha erre birdsag, vagy nyomozé hatdsag kotelez minket és az adat kiadasa nem
sérti az igyvédi titok megtartasi kotelezettségiinket.

d. Aziigyvédi tevékenység korébe es6 megbizasok teljesitése soran megismert adatok

Adatkezelés

Adatkezelés célja

Adatkezelés

Erintettek kategoriai,

Adattarolas id6tartama

Rendelet 6. cikk
(1) bekezdés a)
pontja szerint az
érintett
hozzajarulasa.

neve és lakéhelye

Kezelt adatok:

- Cégeljaras soran egyes
cégiratokban (pl. Aldiras-
minta) a  cégjegyzék
adattartalmat meghaladd
személyes adat
(pl. szlletési csaladi  és
uténév, sziiletési hely,
személyi igazolvédny szam,
lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany  szama) keriil
feltlintetésre. A
hozzdjarulds egyben azzal
is jar, hogy a cégiratok
nyilvanossaganak elve
alapjan ezen adatok barki

megnevezése jogalapja Kezelt adatok kére
Erintettek: Ugyfelek, az Uigyvédi
megbizas teljesitésével érintett
Rendelet 6. cikk EZ;:::!(aiZir-nelyek
(1) bekezdés b) L 3
. . - természetes személy neve,
pontja szerint a , B )
szerzédés cime, telefonszama, e-mail
. cime, Az Utv. 53. § (6)
teljesitése, illetve - . . . L .
P - jogi személy esetében a | bekezdése alapjan okirat
a szerz6dés . . - . .
e kapcsolattartd személy | ellenjegyzése esetén az
megkotése [ N [
) , neve, beosztdsa, | lgyvéd az altala
érdekében az . o - .
.. . . telefonszama, e-mail cime | ellenjegyzett  okiratot,
érintett kérésére . .
. ats g Kezelt adatok: valamint az okirat
torténd lépések . s . . - e
- az gy elldtashoz sziikséges | ellenjegyzésével jaro
egyéb személyes adat Ggyben keletkezett mas
iratokat - ha jogszabaly
ennél hosszabb
meglrzési  id6t nem
. allapit meg, vagy a felek
- . .| Rendelet 6. cikk ) ’ L
Az ligyvédi megbizas (1e)n Eeei(ezdésc' ;) Kezelt adatok: ennél hosszabb ideig
teljesitéséhez R A Az Ugy elldtashoz sziikséges |torténd Grzésben nem
pont jogos érdek , ,
elengedhetetlen, hogy az (az  tgyvédekre egyéb személyes adat | egyeztek meg - az
tggyel kapcsolatos gy, .| jogszabdly alapjan (pl. — a | ellenjegyzéstdl szamitott
o , ... | vonatkozé etikai . S P P
valamennyi informaciot | | « .. | felsorolds nem teljeskor(: tiz évig kell megdriznie.
. és felelGsségi . s
kezeljik, amibe , . - Inytv. 32. § (1) bek. a) | Amennyiben a megbizds
. . szabdlyok szerint) . o s . .
beletartozik az is, hogy az pontja alapjan a | teljesitése nem jar egyiitt
Megbizésok Ugyfel.re vona,tkozo; Rendelet 6. cikk terme,sz.etes ) “szemely okirat eIIenJegyz,es.e.ve!
R valamint az ellenérdeku , személyi azonositdja, az adatokat a polgari jogi
teljesitése , N (1) bekezdés «c) . e el e .
félre, tanukra, az . . - Ctv. 24. § (1) bek. h) pontja | eléviilés idejéig (5 év)
e .. | pontja szerint az - N
eljarasok egyéb |~ 7 Py alapjan a vezet6 | Grizziik meg.
h , | igyvédekrél szdld . o L
részvevGire vonatkozo, | 7, . tisztségvisels, képviseltre
N R torveny  szerinti . .
az ugy elintézéséhez |, . . , jogosult személy
L , jogi kotelezettség i .
sziikséges személyes teliesitése addazonositdja,
azonositd adatokat és ) : - Ctv. 24. § (1) bek. k) pontja
mds informacidkat s alapjan a kiskoru tag
kezeljik. torvényes képviselGjének

A hozzdjarulas
visszavonasaig.




szamdra megismerhetévé
vélnak.
- Az Ugyfél altal az igényelt

adatokon felul, onként
megadott személyes
adatok.

Adattovabbitas

Az Ugyvédi kamarai tagsaga megsz(inése vagy megsziintetése, illetve kamarai nyilvantartasbdl valé torlése esetén
gondoskodunk az altalunk kezelt, nem selejtezhet6 iratnak az Ugyfél vagy az lgyfél szamara az adott lGgyben ligyvédi
tevékenységet gyakorld, és az irat kezelésére jogosult ligyvéd részére torténé kiadasardl, valamint az e torvény szerinti
nyilvantartds megdrzésérél.

Mas esetben adatokat nem adunk ki, kivéve, ha erre birésag, vagy nyomozé hatésag kotelez minket és az adat kiadasa nem
sérti az ligyvédi titok megtartasi kotelezettséglinket. Az adatokat emellett az ligyben eljard birésag és hatdsag szamara is
atadjuk.

e.

Adatkezelés a megbizasi dij- és koltség elszamolassal és a szamlazassal 6sszefiiggésben

Adatkezelés

Adatkezelés célja

Adatkezelés

Erintettek kategoriai,

Adattarolas id6tartama

nem kozvetlendl az
tgyfél nevére keriilt

vonatkozd jogi
kotelezettség?.

megnevezése jogalapja Kezelt adatok kore
A szamldkat a Szamviteli tv.
L. alapjan 8 évig, az Afa tv.
Megbizasunk p.J & [
P g szerint az altalunk
teljesitésért  lgyvédi . . .
L, L, kibocsatott, valamint a
megbizasi dijrél sz6l6 | Rendelet 6. . «
(g L . birtokunkban levé vagy
szamlat ki. cikk (1) . ,
s o N ) L. . egyéb modon
Szamlazas, A megbizas teljesitése | bekezdés  c) | Erintettek: Ugyfelek i AlA L
PRSP i A . . rendelkezésére all6 okiratot
megbizasi dij- | kapcsan felmerils | pontja  szerint X ,
A re s o , , legalabb az ado
és koltség | koltségeket -|az Kezelt adatok: név, lakcim, o, ..
. . . ‘ 9 i . megallapitasdhoz valé jog
elszamolas amennyiben a szdmla | adatkezel6re | teljesités idGpontja. PR .
eléviléséig kotelesek

vagyunk megdrizni. Az add
megallapitasahoz valé jog a

kiallitasra - . R
, . szamla  kidllitasi  évének
tovabbszamlazzuk. . " -
utolsé napjatol szamitott 5
év elteltével szlinik meg.

Adattovabbitas

2018. julius 1. napjatél az Ugyvédi Iroda mint szamlakibocsatd kételes a szamlazé programbdl a kiallitast kévetSen azonnal
tovabbitani a szdmlaadatokat az allami add- és vdmhatdsag részére, amennyiben az atharitott AFA meghaladja a 100 000
forintot.>

4. Iratkezelés

Az 1/2017. (VII. 10.) MUK szabalyzat 45-49. pontjai alapjan:
,Az Ugyvéd az Ugyfél-atvilagitds soran tudomasdra jutott adatokat csak a Szabalyzat 3. pontjaban foglalt
tevékenységei soran haszndlhatja fel, és az Gigyfél-atvilagitas soran tudomdsara jutott adatokat megkeresésre, az
Ugyfél hozzdjaruldsaval atadhatja mas ligyfél-atvilagitasra kotelezett tigyvédnek, illetve szolgdltaténak. Az
adatkozléskor kozolni kell az atvilagitasi intézkedés idépontjat is.
Az Ugyvéd kételes

a) az ellen6rzés soran megismert adatok papiralapu masolatat megdrizni,

b) az ellen6rzés megtorténtének tényét az Ugy iratai kdzott irdsban rogziteni,

c) kdzponti nyilvantartasbdl térténé adat lekérdezés esetén a valasz papiralapi masolatat az Ggy irataitdl

elkiilonitve zartan kezelni,
d) a megkeresésre adott vdlaszt elektronikus formaban tdrolni, és

4 Az dltaldnos forgalmi addrdl szol6 2007. évi CXXVIL. torvény, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

5 Az éltalanos forgalmi adordl sz616 2007. évi CXXVIL. térvény, és a pénziigyminiszter 2/2018. (VI. 1.) PM rendelete a szamla és a nyugta
adoigazgatdsi azonositasardl, valamint az elektronikus formdban meg6rzétt szdmlak adéhatdsagi ellendrzésérél szo16 23/2014. (V1. 30.) NGM
rendelet moédositasardl



e) az dltala vezetett nyilvantartasban a Pmt. 57. §-aban irt adatokat feltiintetni.
G6rzendbk. Az Grzési kotelezettség eseti megbizds esetén az adatrogzitéstdl, tartds megbizas esetén az Uzleti
kapcsolat megszilinésétél kezdddik. Az adatokat ugy kell megdrizni, hogy azokbdl a véaltozas datuma és a valtozas
el6tti adatok is megallapithatok legyenek. Az elektronikus formdaban 6rzott dokumentumot egy szamitégépen
kivili adathordozon, biztonsagi masolatban is menteni és kezelni kell.
Az (gyvédnek biztositania kell, hogy az elektronikusan, illetve a papir alapon 6rzott adatokhoz jogosulatlan
személy ne férhessen hozza.
masolatait (beleértve azok biztonsdgi masolatait is) a meg6rzési hatarid6t kovetben haladéktalanul meg kell
semmisiteni.”

5. Aziigyvéd titoktartasi kételezettsége

Ugyvédi titoknak mindsiil minden olyan tény, informacio és adat, amelyrél az ligyvédi tevékenység gyakorldja e
tevékenysége gyakorldsa soran szerzett tudomast.

Az Ugyvédi tevékenység gyakorldja koteles az ligyvédi titkot megtartani. E titoktartasi kotelezettség kiterjed az
Ugyvédi titkot tartalmazd iratra vagy mds adathordozéra is.

Az Ugyvédi tevékenység gyakorldja az Ggyvédi titokrdl vald tanuvallomas tételét és adatszolgaltatds teljesitését
barmely hatdsagi és birdsagi eljardsban koteles megtagadni, kivéve, ha a titoktartasi kotelezettsége aldl
felmentést kapott az Ggyvédi titokrdl rendelkezni jogosulttél.

Az Ggyvédi tevékenység gyakorldjanak titoktartdsi kotelezettsége fliggetlen az ligyvédi tevékenység folytatdsara
|étrejott jogviszony fennallasatdl, és az Ugyvédi tevékenység gyakorldasanak a befejezése vagy a jogviszony
megszlinése utan is hatdrid6 nélkil fennmarad.

Ha torvény eltéréen nem rendelkezik, az Ggyvédi tevékenység gyakorléjat nem terheli titoktartasi kotelezettség
azon Ugyfél iranyaba, akinek a javara végzett lgyvédi tevékenység keretében az Ggyvédi titok a tudomdasara
jutott. Ha az Ugyvédi titok targya masik Ugyvédi tevékenységet gyakorlé személytél kapott informdacio, ezt az
Ugyvédi tevékenység gyakorldja az lgyben érintett sajat lgyfele szamara akkor nem tdrhatja fel, ha az
informaciot atadé ezt kifejezetten megtiltotta.

Az Ugyvédi iroda titoktartdsi kotelezettsége az iroda tagjaira is kiterjed, azonban a tagokat egymassal szemben
nem terheli titoktartasi kotelezettség. Ha térvény az ugyanazon ligyfél vagy egymassal ellenérdekl lgyfelek
szamdra egylttesen végezhet6 tevékenységeket korlatozza, de lgyvédi iroda megbizdsa esetében megengedi,
hogy a megbizdsokat az iroda kiilénb06z6 tagjai elldssak, e tagok egymassal szemben is titoktartdsra kotelesek, és
biztositaniuk kell, hogy az iroda ugyanazon alkalmazottja vagy megbizottja az érintett tigyek kdzll csak az egyikkel
kapcsolatosan vehessen részt a feladat ellatdsaban.

Az ligyvédi tevékenység gyakorldjat nem terheli titoktartasi kotelezettség alkalmazottjaval szemben.

Az Ugyvédi tevékenység gyakorldjat nem terheli titoktartdsi kotelezettség a helyettes ligyvédjével szemben,
valamint - az dltaluk nyujtott szolgaltatds nyujtasdhoz sziikséges mértékben - az aldbbi személyek irdnyaban:

- az Ugyvédi titkot tartalmazé adathordozé taroldsat, archivalasat, 6rzését vagy az abban foglalt adatok
feldolgozasat végzd személy, valamint az lgyvédi tevékenység gyakorldja altal adatfeldolgozdként
igénybe vett mas kdzrem(ikodd,

- az Ugyvédi tevékenység gyakorldja szdmdra szamviteli szolgaltatast nyujtd személy,

- azok az Ugyvédi megbizas teljesitésében kdzremiikods személyek, illetve a megbizas teljesitéséhez
kapcsoldddan igénybe vett egyéb személyek, akiknek kbzrem(kodését, illetve igénybevételét az Ggyfél
jévahagyta.

Az lgyvédi titokkal az ligyfél vagy jogutddja jogosult rendelkezni.

Az Ugyvéddel szembeni fegyelmi és hatdsagi lgyben, az eljaras lefolytatdsahoz sziikséges korben az tUgyvédi
tevékenység gyakorldja az eljaré kamarai szervek és birdsag el6tt az Gigyvédi titkot feltarhatja.

Nem mindsil az Ugyvédi titok megsértésének, ha a megkapott informacidkat az ligy ellatsa érdekében az eljard
birésag, vagy hatdésag részére atadjuk.

6. Az On jogai az adatkezeléssel kapcsolatban
Az adatkezelés id6tartaman beliil Ont a Rendelet el8irdsai szerint az alabbi jogok illetik meg:
- hozzdjarulas visszavondsa,
- személyes adatokhoz és az adatkezeléssel kapcsolatos informdcidkhoz valé hozzaférés,
- helyesbitéshez valé jog
- adatkezelés korlatozasa,



- torléshez vald jog,
Jogait a kovetkez6 médokon érvényesitheti: a 1137 Budapest, Szent Istvan korut 2. 5. emelet 27. cimre kiild6tt
postai kiildemény, vagy a gonczieslantos@glui.hu e-mail cimre kiildott elektronikus levél, vagy a +36 1
2380032 telefonszamon az Ugyvédi Iroda telefonos elérhetSségén, vagy személyesen az Ugyvédi Iroda
székhelyén.
Amennyiben On jogaival élni kivdn, az az On azonositasdval jar egyiitt, valamint Onnel sziikségszer(ien
kommunikadlnunk kell. Ezért az azonositds érdekében személyes adatok megaddasara lesz szilkség (de az
azonositas csak olyan adaton alapulhat, amelyet egyébként is kezeliink Onrél), valamint az e-mail fikunkban
elérhetd lesz az On adatkezeléssel kapcsolatos panasza.
Az adatkezeléssel kapcsolatos panaszokat legkésGbb 30 napon beliil valaszoljuk meg.

7. A személyes adatokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés
On jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban
van-e, és ha az adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy:

- akezelt személyes adatokhoz hozzaférést kapjon és

- akovetkezd informaciokrdl tdjékoztassuk:

o az adatkezelés céljai;

o az Onrél kezelt személyes adatok kategoriai;

o informdcié azon cimzettekrdl vagy cimzettek kategoéridirdl, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kdzoltiik vagy kozolni fogjuk;

o a személyes adatok tdroldsdnak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatdrozasdnak szempontjai;

o az On azon joga, hogy kérelmezheti az Onre vonatkozd személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

o afelugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;

ha az adatokat nem Ontél gydjtotték be, a forrasukra vonatkozé minden elérhet6 informacio;

o az automatizdlt dontéshozatal tényérdl (ha alkalmazott ilyen eljards), ideértve a profilalkotdst
is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthet6
informacidkat, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és Onre nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel bir.

A jog gyakorldsanak célja az adatkezelés jogszer(iségének megallapitdsira és ellen6rzésére iranyulhat, ezért
tObbszori tdjékoztatds kérés esetén méltanyos koltségtéritést szamolhatunk fel a tdjékoztatds teljesitéséért
cserébe.

A személyes adatokhoz valé hozzaférést Ggy biztositjuk, hogy az On azonositdsat kovetSen e-mailben,
biztonsagos technikai megolddsok alkalmazasaval juttatjuk el Onhéz a kezelt személyes adatokat és az
informacidkat.

Kérjik, hogy a kérelmében jeldlje meg, hogy a személyes adatokhoz kér hozzaférést, vagy az adatkezeléssel
kapcsolatos informacidkat kéri.

Helyesbitéshez valé jog.

On jogosult arra, hogy kérésére késedelem nélkiil helyesbitsiik az Onre vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

@)

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog.
On jogosult arra, hogy kérésére korlatozzuk az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike teljesiil:

- On vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amely lehet6vé teszi, hogy ellendrizziik a személyes adatok pontossdgat, ha az ellendrzésre nincs
szlikség, akkor korlatozast sem alkalmazunk;

- az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak
korlatozasat;

- mar nincs sziikségiink a személyes adatokra a megjeldlt adatkezelés céljabél, de On igényli azokat jogi
igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

- On tiltakozott az adatkezelés ellen, de jogos érdekiink is megalapozhatja az adatkezelést, ez esetben
amig megallapitdsra nem keriil, hogy jogos indokaink els6bbséget élveznek-e az On jogos indokaival
szemben, az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korldtozads ald esik, az ilyen személyes adatokat a tdrolas kivételével csak az On
hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes



vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unidg, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet
kezelni.

Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl el6zetesen (legaldbb a korlatozas feloldasat megel6z6 3
munkanappal) tajékoztatjuk Ont.

Torléshez - elfeledtetéshez valé jog.

On jogosult arra, hogy indokolatlan késedelem nélkiil téréljiik az Onre vonatkozé személyes adatokat, ha az
aldbbi indokok valamelyike fennall:

- aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gy(jtottik vagy kezeltik;

- On visszavonja hozzajaruldsat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- On tiltakozik a jogos érdeken alapul6 adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezé jogszerii ok (azaz
jogos érdek) az adatkezelésre,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltlk és ez a panasz alapjan megallapitast nyert,

- a személyes adatokat a rank alkalmazandd uniés vagy tagdllami jogban el6irt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell.

Ha barmely jogszer( oknal fogva nyilvdnossagra hoztuk az Onrél kezelt személyes adatot, és barmely fent
megjel6lt okbdl toérdlni vagyunk kotelesek azt, az elérhet6 technolégia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megtessziik az ésszerlien elvarhatd |épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak
érdekében, hogy téjékoztassuk az adatokat kezel§ mas adatkezelSket, hogy On kérelmezte a széban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.
F&szabalyként az On személyes adatait nem hozzuk nyilvanosségra.

A torlés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozéddashoz valé jog gyakorlasa céljabdl;

- aszemélyes adatok kezelését elGird, a rank alkalmazandd unids vagy tagdllami jog szerinti kotelezettség
teljesitése (ilyen eset a szdmlazas keretében megvaldsulé adatkezelés, mivel a szdmla meg&rzését
jogszabaly irja el§), illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa
keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

- jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (pl.: ha On felé kdvetelésiink &ll
fenn és azt még nem teljesitette, vagy fogyasztoi, adatkezelési panasz intézése van folyamatban).

- a torléshez vald jog nem jarhat kiildnésen az Onre vonatkozé olyan személyes adatok térlésével,
amelyeket On valamely szerz8dés teljesitése céljabdl bocsatott rendelkezésre, ha és ameddig a széban
forgd személyes adatokra sziikség van az adott szerz6dés teljesitéséhez.

Adatok hordozhatésagahoz val6 jog

On jogosult arra, hogy az Onre vonatkozd, az On altal rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az Ugyvédi Irodank akadalyozn3, ha:

a) az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerz6déses jogalapon alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatésidgéhoz vald jog gyakorldsa sordn On jogosult arra, hogy — ha ez technikailag
megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kozvetlen tovabbitdsat.

Felhivjuk Ugyfeleink szives figyelmét arra, hogy az adathordozhatdsig joga tehdt a fenti egyiittes feltételek
fennéllasa esetén gyakorolhatd (tehat ha az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerzédésen alapul ES az
adatkezelés automatizalt médon térténik). Az adathordozhatdsaghoz vald jog tehat pl. a torvényi elGirds alapjan
kezelt adatokra nem terjed ki.

A 29. cikk alapjan létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP29) irdnymutatdsa értelmében, mivel az
adathordozhatdsag joga csak az automatizalt médon torténd adatkezelésekre alkalmazhatd, igy a papir alapu
adatkezelésre nem vonatkozik.

Tiltakozashoz valé jog

On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak jogos
érdeken alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben a személyes adatokat nem kezelhetjiik tovabb, kivéve, ha azt
bizonyitjuk, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek
az On érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

8. Jogorvoslati lehetdségek
Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, On jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy
felligyeleti hatdsdgnal — kiilénosen a szokdasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés



helye szerinti tagéllamban —, ha megitélése szerint az Onre vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a
Rendeletet.

birésagi jogorvoslatra, ha az illetékes felligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belil
nem tajékoztatja Ont a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarési fejleményekrél vagy annak eredményérél.

A rendelkezésre all6 kbzigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok — koztiik a felligyeleti hatdsagnal
térténd panasztételhez valé jog — sérelme nélkiil, On hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése
szerint a személyes adatainak a Rendeletnek nem megfelel6 kezelése kdvetkeztében megsértették a Rendelet
szerinti jogait. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljardst az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithaté
az On szokasos tartézkodasi helye szerinti tagéllam birésaga el6tt is.

Adatkezelési gyakorlatunkra vonatkozo esetleges panaszaval a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésaghoz (réviden: NAIH, cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c., postacim: 1530 Budapest, Pf.:
5., telefon: +36 1391 1400, fax: +36 1391 1410, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
https://www.naih.hu), vagy birésaghoz fordulhat. A per elbirdlasa az illetékes Torvényszék hataskorébe
tartozik. A per - az Ugyfél véalasztasa szerint - az On lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti Térvényszék
el6tt is megindithaté.

9. Adatbiztonsagi intézkedések

Annak érdekében, hogy Ugyvédi Irodank biztositani tudja az Onnel kapcsolatos adatok védelmét (kiilénésen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen), ésszerl védelmi eljarasokat foganatosit.
Ezen tevékenységiink sordn kiildnds tekintettel vagyunk arra, hogy az On személyes adatanak kezelése soran
megakadalyozzunk minden jogellenes, illetve illetéktelen eljarast. Mindezen intézkedések ellenére az On
informacidjanak biztonsagat teljes mértékben nem tudjuk garantalni.
Az On informacidinak biztonsagat a kévetkez8 eszkdzokkel védjiik:
- jelszavas védelem vagy kddolas hasznalataval, és
- az informacidkhoz valé hozzaférés korlatozasaval (pl. csak azon munkavallaléink férhetnek hozza az adathoz,

akik szamdra az a fent emlitett célok elérése érdekében sziikséges) és a rendelkezésre allé szamitastechnikai

eszkdzok alkalmazasdval megakadalyozva illetéktelen személyek halézati hozzaférését,
- napldzassal;
- a szerveren tarolt adatokhoz csak megfeleld jogosultsaggal és csakis az arra kijeldlt személyek férhetnek hozza,
- az adatvesztés elkerilése érdekében biztonsagi mentés készitésével.
Az informatikai rendszerek mikddtetése soran a sziikséges jogosultsagkezelési, belsé szervezési és technikai
megoldasokkal biztositjuk, hogy adatai illetéktelen személyek birtokdba ne juthasson, illetéktelen személyek az
adatokat ne tudjik torélni, kimenteni a rendszerbdl, vagy maddositani. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi
kovetelményeket érvényre juttatjuk adatfeldolgozdéinkkal szemben is.
Az esetleges adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartdst vezetlink, amennyiben szikséges, a felmerilé
incidensekrél tajékoztatjuk Ont, amennyiben ezt a Rendelet kételez6vé teszi.

10. Az adatkezelési tajékoztaté hatalybalépése, kés6bbi modositasa
A jelen adatkezelési tajékoztato hatalybalépésének napja: 2018. majus 25.
Maddositva: 2019. majus 10.
Ugyvédi Irodank fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatdt egyoldalian, elézetes értesités nélkiil — a modositas
kozzétételét kovetS hatdllyal — mdédositsa, frissitse. Javasoljuk, hogy rendszeresen latogassa a jelen weboldalt
abbdl a célbdl, hogy figyelemmel kisérhesse a valtozasokat, frissitéseket. Igény esetén — kérésére — e-mailben is
megkiildjiik Onnek a mindenkor hatélyos t4jékoztatét.
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